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SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Prezidento Jono Zemai¢io gimnazijos kompiuteriniy sistemy specialistas yra priskiriamas
specialisty (3) grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis - gimnazijos kompiuterinés ir komunikacinés jrangos, kompiuteriy
tinklo prieziirai, sisteminiy ir taikomyjy programy diegimui, prieziiirai ir konsultacijoms jy
naudojimo klausimais.

4. Kompiuteriniy sistemy specialistas pavaldus gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zZemesn] kaip auk$taji neuniversitetinj iSsilavinimg arba aukStesnjjj
18silavinima, arba specialyji vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

5.2. iSmanyti apie lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus, darbo su kompiuteriu norminius
aktus, technines sglygas, programy sudarymo, jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles, kompiuterio
techninius duomenis, apkrovimo galimybes, kompiuterio prieZiiiros taisykles;

5.3. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, susijusig su informacinémis
technologijomis, jy diegimu ir rengti iSvadas, gebéti bendrauti;

5.4. Zinoti naujausig informacijg apie kompiutering ir programing jranga;

5.5. turéti darbo su informacinémis sistemomis patirtj;

5.6. mokeéti taikyti ir diegti paruoStus programinius produktus;

5.7. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

5.8. iSmanyti kompiuterinio tinklo, duomeny baziy ir Windows operaciniy sistemy
administravimo, palaikymo, incidenty bei rizikos valdymo metodus ir gebéti juos taikyti praktiSkai;

5.9. baiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais informaciniy technologijy naudojimo, vystymo, plétros,
autoriniy teisiy apsaugos reguliavimg, duomeny apsaugg bei informaciniy sistemy sauguma,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais norminiais aktais, gimnazijos nuostatais,
darbo tvarkos taisyklémis, pareigybés apraSymu, etikos principais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Kompiuteriniy sistemy specialistas vykdo §ias funkcijas:
spausdintuvy bei kompiuteriniy tinklo techning ir programing jranga;

6.2. administruoja kompiuteriy tinklus, operacines sistemas bei informacines sistemas;

6.3. atlieka kompiuterizuoty darbo viety sisteminés ir taikomosios programinés jrangos,
administravimo, diegimo ir prieZitiros darbus;
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6.4. administruoja darbo viety kompiuterius, elektroninio pasto sistemg, uztikrina duomeny
saugg kompiuteriniy tinkly lygmenyje;

6.5. ruosia, priziari ir tvarko darbo vietoms skirtg naujai jsigytg kompiutering technika;

6.6. pataria jsigyjant kompiuterinés technikos medziagas ir jrenginius, kaupia informacing
medziagg kompiuterinés, programinés jrangos naudojimo klausimais, saugo programinés jrangos
medziaga, licencijas ir sertifikatus;

6.7. padeda gimnazijos darbuotojams iSmokti naudotis kompiuterinémis programomis,
programine jranga;

6.8. uztikrina, kad laiku biity pakeistos kompiuterizuoty darbo viety versijos, atnaujintos
programos;

6.9. organizuoja kompiuterinés technikos, jrenginiy, programinés jrangos ir medziagy
Isigijima;

6.10. jdiegia kompiuterizuoty darbo viety specializuota ir bendrosios paskirties programing
jranga, Salina jos sutrikimus;

6.11. nedelsdamas pasalina atsiradusius ar pastebétus kompiuterinés technikos gedimus;

6.12. pagal gebéjimus atlieka nesudétingus kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus;

6.13. atlieka kompiuterinio tinklo plétros darbus;

6.14. vykdo vaizdo apsaugos sistemos techning priezitira;

6.15. priziiiri, idiegia ir tvarko jvairias programas;

6.16. prizitri gimnazijos interneto tinkla;

6.17. parengia mokytojams pamoky ir renginiy metu kompiuterius, spausdintuvus, vaizdo
projektorius ir atlieka uzsakymus (reikiamos programinés jrangos jdiegimas ir kt.);

6.18. laikosi nustatytos materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo tvarkos;

6.19. vykdo gimnazijos direktoriaus ar jo jgalioty asmeny nurodymus gimnazijos
kompiuterizacijos, sistemings ir programingés jrangos panaudojimo klausimais;

6.20. esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus gimnazijos direktoriaus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Kompiuteriniy sistemy specialistas atsako uz:

7.1. Siame pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy ir pareigy tinkama vykdyma ir pavesty
uzduociy atlikima laiku;

7.2. uz netinkamg pareigy vykdyma jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés aprasSymu susipazZinau

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)



